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 روش تحقیق       

( research method) 

پايه هر علمي، روش شناخت آن است و اعتبار و ارزش قوانين هر علمي به روش شناختي مبتني است كه در آن علم به كار مي 

معاني خاص و متمايزي در متون علمي استنباط مي شود كه به آنها اشاره مي شود. اين  "روش تحقق "رود، از اصطلاح 

مترادف  "نوع تحقيق"و  "روش تحقيق"ها گاه داراي همپوشاني ها و وابستگي هايي هستند و در مواردي هم  استنباط

 منظورشده اند. 

 روش تحقيق به معناي رويكرد هستي شناسي ) مانند روش فلسفي ، روش علمي و ...( -2

گرايي ، اثبات گرايي، ابطال روش تحقيق به معناي مكاتب فكري و روش هاي تحليل طبيعت و جامعه) مانند تجربه  -1

 گرايي، طبيعت گرايي، مكانيك گرايي، رفتارگرايي، تاويل گرايي، فهم گرايي، پديدار شناسي،...(

 روش تحقيق به عنوان يك فرايند نظام مند براي يافتن پاسخ يك پرسش يا راه حل يك مسئله -9

راه هاي معتبر )قابل اطمينان( و نظام يافته براي بررسي  روش تحقيق مجموعه اي از قواعد ، ابزار و "در اين باره آمده است

 (102،ص 2931واقعيت ها ، كشف مجهولات و دستيابي به راه حل مشكلات است.) خاكي ، 

درست صورت پذيرد. به عبارت  1دستيابي به هدف هاي علم يا شناخت علمي ميسر نخواهد بود ، مگر زماني كه با روش شناسي 

 روش است كه اعتبار مي يابد به موضوع تحقيق. ديگر تحقيق از حيث

روش هاي تحقيق به عنوان هدايتگر جستجوهاي علمي در جهت دستيابي به حقيقت به شكل هاي مختلف دسته بندي مي 

 شوند.مانند: الف( اهداف تحقيق ب( نحوه گردآوري داده ها

كاربردها ، مزايا و معايب خاص خود را دارند. پژوهشگر  هركدام از اين دسته بندي ها در برگيرنده روشهاي مختلفي هستند كه

بايد توجه داشته باشد كه اعتبار دستاوردهاي تحقيق به شدت تحت تاثير اعتبار روشي است كه براي تحقيق خود برگزيده است، 

 (211 ،ص2931رابطه بين اهداف، روش و ابزارهاي جمع آوري داده ها را مي توان در شكل زير نشان داد.)خاكي،

                                                            
1- Methodology 
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 research kinds    انواع تحقیق 

 "نوع "تحقيق مي باشند.  "سنخ"يا  "نوع"و  "روش"نكته شايان توجه قبل از بررسي انواع تحقيق ، تفاوت گذاري بين عبارات 

 به شيوه اجراي تحقيق مي پردازد. "روش"به ماهيت تحقيق و 

هاي خاص است. براي ، مستلزم به كارگيري روش توضيح و تدوين سطوح توصيف، طبقه بندي، تبيين،در تحقيقات علمي 

ها، هر تحقيق علمي در داخل چارچوبي مفهومي انجام مي گيرد كه در وهله اول مستلزم طبقه بندي واقعيت ها و اعمال اين روش

بررسي شده و ارتباط  ، نگرش كم و بيش روشني درباره پديده هايسپس با بهره گيري از اين روش ها مي باشد. سنخ شناسي 

 ، مسير را براي روش شناسي آن مهيا مي كند .مي توان گفت كه نوع شناسي تحقيق هايي كه در ميان است، پيدا مي شود. پس

 تحقیق از نظر عده محققان -2

 فردي: تنها يك نفر به پژوهش و بررسي يك موضوع مي پردازدو راه را تا رسيدن به مقصد ادامه مي دهد. -2-2

 يا چند نفر متعهد مي شوند كه موضوعي را مورد بررسي قرار دهند. گروهي: دو  -2-1

، در مواردي گروه هاي تحقيق تشكيل مي ه شيوه هاي مختلفي صورت مي گيرندسازماني: تحقيقات گروهي ب -2-9

 شوند و در بعضي موارد سازمان ها و انجمن هاي تحقيقاتي وارد صحنه مي شوند.

روهي دارد، ولي دركارهاي تحقيقي به تحقيقات فردي علاقمندند. اين گروهي: زندگي شرقي ها جنبه گ -فردي -2-1

تحقيقات قابل بهره برداري با ارزش و از نظر انجام امور ديگر از جمله  ويژگي است كه از نظر زندگي بسيار

 است.

 تحقیق از نظر شیوه عمل -1

 عاد موضوعي بپردازند.: كه در آن چند محقق يكي پس از ديگري به بررسي يك فصل از مجموعه ابعمودي -1-2

ها حاصل را به صورت مجموعه اي كامل  هم قرار داده و با ايجاد پيوند بين آن آگاهانه اين فصول را دركنار

 نمايند.

نتايج از  : چند محقق در آن واحد راجع به يك مساله كرده و نتيجه كار خود را عرضه نمايند.افقي يا موازي -1-1

 ي قرار مي گيرد.طريق تطبيق و مقايسه مورد ارزياب

 تحقیق از نظر ارزش علمي -9

 كه طبيعي است از ارزش علمي شايسته اي برخوردار نباشد. سطحي: تكيه روي ظواهر امر است -9-2

 عمقي : بهتر است آن را تحقيق علمي بناميم، تكيه آن روي روابط علت و معلولي است. -9-1

 تحقیق از نظر غايت تحقیق -1

 ابزار روش هدف
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تجربي كه با هدف دستيابي به دانش جديد در قالب مباني  نظري و تحقيق بنيادي: عبارتست از فعاليت هاي -1-2

 يك پديده بدون در نظر گرفتن كاربرد خاصي انجام پذيرد.

تحقيق كاربردي: هر نوع كاوش اصيل به منظور كسب دانش علمي و فني جديد كه براي آن كاربرد ويژه اي در  -1-1

 نظر گرفته شود.

، تكنولوژي جديد سيستماتيك كه با هدف توليد مواد يت هاي تحقيقاتيتحقيقات توسعه اي: عبارت است از فعال -1-9

ت و بكارگيري روش ها، خدمات و بهبود اساسي در توليد بر مبناي نتايج بدست آمده از تحقيقات و تجربيا

 كاربردي انجام مي شود.

 تحقیق از نظر مكان -1

، به بررسي ديگران را جمع آوري كردهاطلاعات كتابخانه اي : محقق با مراجعه به اسناد و منابع موجود  -1-2

ضمن جمع بندي آن ها بعضا تئوري جديدي ارائه ها پرداخته و با بهره گيري از نظرات ديگران،  موشكافانه آن

 مي كند.

آزمايشگاهي : محقق بررسي هاي خود را در مقياس آزمايشگاهي انجام مي دهد و از اين طريق به دانش پايه و  -1-1

 اساسي دست مي يابد.

 نترنت انجام مي شود.ياينترنتي: با استفاده از كامپيوتر و شبكه هاي ا -1-9

پايلوت پلنت)نيمه صنعتي(: مرحله نيمه صنعتي درواقع پلي بين دو مرحله آزمايشگاهي و صنعتي است. از طريق  -1-1

 اين تحقيق مي توان به اطلاعات مهم تكنولوژي دست يافت و عوامل موثر را شناسايي كرد.

قي كه در يك گستره بزرگ مكاني انجام مي شود. معمولا تحقيقات زمينه يابي با استفاده از ميداني: تحقي -1-1

 نظرسنجي در يك ميدان تحقيق انجام مي گيرد.

 تحقیق از نظر شیوه تجزيه و تحلیل و روش و ارائه نتايج تحقیق -6

، توابع آماري با ام هادر قالب نمودارها، هيستوگر آمار توصيفي: حاصل و نتيجه بررسي ها به صورت گزارش -6-2

غالبا نتايج به كمك تكنيك هاي آمار  استفاده از آمارهاي ميانه، مد، ميانگين، واريانس و... عرضه و ارائه شود.

 مي شود.     توصيفي ارائه 

استفاده از استدلال و  ، بحث و اظهار نطر درمورد چرايي امور مي پردازد و باآمار تحليلي: محقق به بررسي -6-1

تجزيه و تركيب و روش مقايسه اي و به اثبات يا رد نظريه هاي اقدام مي كند و جوانب و ابعاد قضيه را  ،برهان

 و بابكارگيري منطق روشن مي نمايد.از راه استدلال 

 تحقیق از نظر معیار زمان -7

مقطعي: شامل پژوهش هاي كلي است كه صرفا در يك زمان صورت مي گيرند و واقعيت را در يك برهه از  -7-2

 زمان به كنكاش مي نهد. همانطوري كه ملاحظه مي شود در چنين تحقيقاتي فقط يك بعد زمان وجود دارد.
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طولي: تحقيقاتي كه در چند مقطع زماني صورت مي گيرند، پس در آن مي توان چندين بعد زماني بر اساس  -7-1

ر طول زمان شناخته خواست، امكانات و مقتضيات تحقيق در نظر گرفت و هدف اين است كه حركت پديده د

 شود.

 انواع تحقیق بر اساس هدف تحقیق -3

 اكتشافي : شامل كوششي است براي تصميم گيري در مورد اينكه آيا پديده اي وجود دارد يا خير؟ -3-2

 توصيفي: شامل يك پديده براي بيان تعريف كاملتري از آن يا تفاوت آن با ساير پديده ها مي باشد. -3-1

ازد كه با شناسايي روابط و داشتن اطلاعات درباره يك عامل يا متغيير درباره پيش بيني: محقق را قادر مي س -3-9

 يك عامل يا متغيير درباره عامل ديگر پيش بيني نمايد.

 تبيين : تحقيق تبييني يا تفسيري يا توضيحي شامل آزمايش رابطه علت و معلول بين دو پديده و يا بيشتر است.  -3-1

كاري براي حل يك مشكل اجتماعي است. اين نوع تحقيق مي تواند هر عملي: تحقيق عملي مربوط به انجام  -3-1

يك از اهداف ذكر شده قبلي را در برداشته  اما بايد به آنها موضوع حل مشكل و يا انجام دادن كاري را نيز 

 اضافه كرد.

 تحقیق از نظر معیار ژرفايي -3

 يرد.مطالعه پهنانگر: تحقيقاتي است كه به روي جمعيتي وسيع صورت مي گ -3-2

مطالعه ژرفانگر: منظور تحقيقاتي است كه پديده را در عمق بشكافند و علل و عوامل و بار كيفي  ارزشي و ذهني  -3-1

 پديده ها را بازيابند.

 تحقیق با توجه به معیار وسعت  -20

 تحقيقات در جامعه كلان: منظور تحقيقاتي است كه جامعه اي كلي و وسيع را در بر مي گيرد. -20-2

 ه ميانه : منظور تحقيقاتي است كه بر روي گروه هاي بزرگ صورت مي گيرد.تحقيقات در جامع  -20-1

 تحقيقات در جامعه خرد: اين نوع مطالعات نيز كه بر روي گروههاي كوچك و مناسبات بين افراد متمركزند . -20-9

 تحقیق از نظر رويكرد تحقیق  -22

ها نيز متاثر از پارادايم ها و استراتژي  . اين روشهاي انجام گرفته در انجام آن تحقيق دارد روشماهيت يك تحقيق بستگي به 

حقيق، بايستي ها و روش هاي متناظر براي انجام تهاي تحقيق هستند كه رويكرد يك تحقيق را مشخص مي كند. رويكرد 

 ها و استراتژي هاي تحقيق، تبيين شوند.متناسب با پاراداي

 انواع تحقیق از نظر روش تحقیق -21

هاي مخصوص و متفاوت براي مطالعه و بررسي استفاده مي شود تا شناخت موضوع تحت بررسي را در علوم مختلف از روش 

 ممكن گرداند.

 در علوم انساني نيز روشهاي تحقيق به صورت هاي گوناگون تقسيم بندي شده اند كه رايج ترين آنها به قرار زير است: 

 روش تاريخي -21-2

 روش توصيفي -21-1
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 روش علي يا پس رويدادي -21-9

 روش تجربي -21-1

 انواع تحقیق بر اساس حوزه علوم  -29

عبارتند از : تحقيق اجتماعي، تحقيقات انساني، تحقيقات فني و مهندسي، تحقيقات ديني، تحقيقات علوم پايه، تحقيقات 

 كشاورزي ، تحقيقات پزشكي و تحقيقات بين رشته اي.

 انواع تحقیق بر اساس جنس تحقیقات -21

ري قابل تفكيك هستند، تحقيقاتي كه جنبه نظري داشته و همانند تحقيقات پايه انواع تحقيقات بر اساس جنس عملي و يا تئو

محض كاربردي براي آن قابل تصور نبوده و يا در نظريه سازي جنبه عملي آن مد نظر نبوده است و يا تحقيقات عملي كه مبتني 

 بر تجارب و براي مشكل گشايي به صورت عملي و آزمايشگاهي انجام مي شود.

 بر اساس مجري تحقیقاتتحقیق  -21

انواع تحقيق بر اساس مجري به شكل هاي گوناگون قابل تقسيم بندي است مثلا تحقيقات دانشگاهي و صنعتي، تحقيقات 

 دولتي و خصوصي ، تحقيقات داخلي وخارجي و ...

 انواع تحقیق بر اساس استراتژي تحقیق -26

ي خاص تحقيق براي پياده سازي مي باشد. ازجمله تحقيقات هر يك از اين انواع تحقيق مستلزم بكارگيري شيوه و روش ها

اكتشافي كه براي بررسي يك ناحيه و يا پرده برداري از يك موضوع جديد و يا تشريح رفتارهاي انساني صورت مي گيرد در 

يحي براي بررسي حاليكه تحقيق توصيفي بهترين توضيح و توصيف از آن چيز ارائه مي دهد. تحقيقات تبييني يا تفسيري يا توض

 روابط علي معلولي بين متغيير ها استفاده مي شود.

 انواع تحقیق بر اساس ماهیت تحقیق -27

ماهيت يك تحقيق ممكن است نظريه سازي و يا تست يك نظريه باشد. تحقيق نظريه سازي عمدتا استقرايي بوده و از فرضيات 

در حاليكه در تست نظريه ها با يك روش عمدتا قياسي هستند.  تاييد شده يك نظام تئوريك يا روش تحقيق كيفي بنا مي نهد،

به دنبال آن هستيم كه بررسي كنيم شمول تئوري بررسي در مورد جديد مصداق دارد يا خير؟ نظريه سازي و تست نظريات 

 (23-93،صص 2936علي احمدي و نهايي،) مكانيزم پيشرفت دانش بشريت هستند.

 

 روش تحقیق در علوم انساني

 طرح مسأله تحقیق:

 منابع تحقیق:

 ( متقاضيان تحقيق5( منابع شفاهي 4( مطالعه آثار مكتوب 3( تجارب شخصي 2كنجكاوي  (1

 ويژگي هاي يک مسأله تحقیق مناسب:

( نوبودن ) 4( ميكرو بودن ) كلان و عمومي نباشد(3( بسيط بودن ) تركيبي نباشد(2( ادراكي بودن ) القايي نباشد(1
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 ( شفاف بودن6مرتبط با تخصص محقق بودن( 5اصيل بودن(

 فوايد مطالعه ادبیات نظري و سوابق پژوهشي مرتبط با مسأله تحقیق:

( آشنايي از روش كار ديگران و 3( جلوگيري از دوباره كاري و تكرار2افزايش اطلاعات و اشراف به مسأله (1

( 5اي مورد نظر و شناخت روابط علت و معلولي( شناسايي متغيره4آشنايي با مشكلات مسير تحقيق و مفاهيم و اصطلاحات

 ( پيدا كردن تكيه گاهي براي استدلال منطقي و تحقيقات توصيفي و تحليلي6استفاده از تجارب گذشته

 روش دستیابي به منابع و فهرست برداري از آنها:

( 7ه ها ( چكيد6( فهرست تحقيقات 5( كتابخانه ها 4( نمايه ها 3( فهرست مقالات 2كتابشناسي ها  (1

 ,CDROMستم هاي اطلاع رساني رايانه اي )( سي11( آرشيوها 9( استفاده از روش مصاحبه 8مجموعه مقالات 

Online , Internet) 

 چگونگي گزينش منابع تحقیق: 

( اگر تحقيق تاريخي نيست، زمان آن به زمان حال نزديك 2اصيل بودن و نزديك بودن موضوع آن به تحقيق (1

( از نظر تحليل و تفسير قوي 5( مباحث اختصاصي مربوط به تحقيق باشد.4باشد و جامعيت داشته باشد.( تكراري ن3باشد.

 ( رعايت آداب مطالعه6باشد.

 شناسايي و تحلیل مسأله تحقیق:

براي شناسايي ابعاد و ويژگي هاي مسأله تحقيق مورد بررسي قرار مي گيرد ، مسأله تحقيق معمولا داراي ابعاد كمي ، 

 كتاب( 97و تاريخي ، اقتصادي ، اجتماعي ، سياسي ، فرهنگي و فردي است ) مثال مهاجرت صفحه كيفي 

 تحلیل مسأله تحقیق: 

( محقق بايد بداند 3( تازگي دارد يا خير؟2محقق بايد بررسي كند كه آيا تحقيق ارزش انجام دارد يا خير؟ (1

( آيا خود 6( آيا تحقيق اساسا انجام شدني است؟5سنجد يا خير؟( آيا تحقيق ، ارتباط بين متغيرها را مي 4متغيرها كدامند؟

( علاقه 8( امكانات مورد نياز مهيا است يا خير؟ ) مجوز ، وسايل ، زمان ، بودجه و ...(7محقق توانايي انجام تحقيق را دارد؟

 و شوق در محقق وجود دارد يا خير؟

 نكات مهم جهت بیان مسأله تحقیق:

( از كاربرد واژگان ارزشي خودداري 3( مسأله بايد واضح و شفاف باشد.2لي باشد.صورت مسأله بايد سئوا (1

 ( سئوالات ويژه تحقيق بايد طرح شود.5( اصطلاحات و مفاهيم تخصصي بايد تعريف شود.4گردد.

 روش نگارش و ارزيابي مسأله تحقیق: 

( ابعاد، ويژگي 3ود نوشته شود.( مقدمه اي درباره فلسفه تحقيق خ2صورت مسأله به شكل سئوالي مطرح شود. (1

( فهرست متغيرها و 5( ادبيات و سوابق مسأله تحقيق را بيان دارد.4ها و صفات و حدود مسأله مورد مطالعه را شرح دهد.

( 8( به اهداف يا هدف تحقيق خود اشاره كند.7( سئوالات ويژه تحقيق را فهرست كند.6مدلهاي تبييني نظري را ذكر كند.

 وردهاي پيش بيني شده تحقيق را اطهار كند.نتايج و دستا
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  تعريف فرضیه:

حدس يا گمان انديشمندانه درباره ماهيت ، چگونگي و روابط بين پديده ها ، اشياء و متغيرها كه محقق را براي كشف 

 مجهول كمك مي نمايد. ) فرضيه بر اساس معلومات كلي و شناخت هاي قبلي يا تجارب محقق پديد مي آيد.(

 فرضیه در تحقیق علمي:نقش 

( حساستر كردن محقق نسبت به جنبه هاي معني 2جهت دارد شدن مطالعه منابع و ادبيات مرتبط با تحقيق  (1

( ايجاد چهارچوبي براي تفسير اطلاعات 4( درک بهتر مسأله پژوهش و انتخاب روش بهتر جمع آوري اطلاعات 3دارمسأله. 

 و نتيجه گيري.

 انواع فرضیه:

 ه تحقيق جهت دار ) به نظر مي رسد كارآيي معلمان آموزش ديده بيشتر از معلمان آموزش نديده است(الف ( فرضي

 ب( فرضيه تحقيق بدون جهت ) به نظر مي رسد بين آموزش معلمان و كارآيي آنها رابطه وجود دارد(

ديده مساوي است يا رابطه اي ج( فرضيه صفر )آماري يا پوچ( ) به نظر مي رسد كارآيي معلمان آموزش ديده و آموزش ن

 وجود ندارد(

 انواع روابط بین متغیرها:

 روش تدريس بر شاگردان( 2تأثير دو يا چند متغير بر يك يا چند متغير ) تفاوت تأثير  •

 يا چند متغير ) همبستگي مشكلات رواني و گرايش به اعتياد( 2ميزان همبستگي بين  •

 چند متغير ) تأثير عامل هوش در پيشرفت تحصيلي( كشف رابطه علت و معلولي بين دو يا •

 ويژگي هاي يک فرضیه خوب:

( قابليت ناديده گرفتن حقايق نا مرتبط با مسأله 3( توانايي پاسخ دهي به مسأله تحقيق 2(داشتن قدرت بيان حقيق 1

( عدم 7و حقايق و قوانين  ( عدم مغايرت با اصول علمي6( قابل آزمون بودن 5( شفاف ، ساده و قابل فهم بودن4تحقيق 

( تعريف واژه 11( خبري بودن فرضيه 9( راهنما بودن و جهت دهي به مطالعه و پژوهش 8استفاده از واژه هاي ارزشي 

( تناظر صوري و 13( مختص مسأله تحقيق بودن 12( تدوين شده بر اساس چارچوب نظري تحقيق 11هاي تخصصي 

 ه يا فرعي تحقيقمحتوايي بين فرضيه ها و سئوالهاي ويژ

 شیوه تدوين ، نگارش و ارزيابي فرضیه: 

( نتايج آزمون فرضيه ها بايد شناخت 2تعداد فرضيه ها بايد به اندازه اي باشد كه نياز تحقيق را پاسخ دهد.  (1

ساده ، ( فرضيه ها بايد 4( فرضيه هاي متعدد بايد همسو باشند. 3كاملي از پديده ها يا روابط بين متغيرها به دست دهد 

در اول جمله  "به نظر مي رسد"( از عبارت 6( فرضيه ها بايد رابطه بين متغيرها را بيان كند. 5روان و كوتاه تدوين شود. 

 ( جدول ارزيابي فرضيه تهيه شود.8( واژه هاي تخصصي فرضيه تعريف شود. 7استفاده شود. 

 هدف تحقیق علمي چیست؟

تعريف جامعه آماري : يك جامعه آماري انجام مي شود. تحقيق علمي با هدف شناخت يك پديده در  (2
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جامعه آماري عبارت است از كليه عناصر و افرادي كه در يك مقياس جغرافيايي مشخص ، داراي يك يا چند صفت مشترک 

مقادير اندازه گيري شده صفات  پارامتر:مقادير اندازه گيري شده صفات مربوط به يك نمونه شاخص آماري:باشند.

تعدادي از  تعريف نمونه:برآورد پارامترهاي جامعه بر اساس شاخص هاي نمونه استنباط آماري :ط به تمام جامعهمربو

افراد جامعه كه صفات آنها با صفات جامعه مشابهت داشته باشد و معرف جامعه بوده و از تجانس و همگني با افراد جامعه 

 برخوردار باشند.

 انواع نمونه:

 نمونه هاي غير احتمالي  – نمونه هاي احتمالي 

الف ( نمونه هاي احتمالي ساده ب( نمونه گيري احتمالي طبقه بندي شده ج( نمونه گيري گروهي يا خوشه اي  احتمالي:

 د( نمونه گيري مكاني هـ( ساير نمونه گيري ها ) مادر ، چند درجه اي ، مختلط(

 موردي ي اتفاقي ج ( نمونه گيري وضعي د( نمونه گيريالف ( نمونه گيري سهميه اي ب ( نمونه گير غیر احتمالي:

در اين نوع نمونه گيري افراد جامعه متجانس و همگون فرض مي گردند.استفاده از نمونه گیري احتمالي ساده: 

 استفاده از روش منظم يا سيستماتيك -استفاده از جدول اعداد تصادفي  –روش قرعه كشي 

در اين نوع نمونه گيري افراد جامعه ، كامل ، همگون و متجانس نيستند و  ده:نمونه گیري احتمالي طبقه بندي ش

 ممكن است تجانس درون گروهي داشته باشند.

انتخاب واحد تحليل و يا واحد اصلي مطالعه از طريق چند مرحله نمونه گيري  نمونه گیري گروهي يا خوشه اي:

 :دسته اند  2پيوسته كه 

 ط به جامعه سلسله مراتبي در يك مكان خاص ) دانشگاه يا سازمان اداري (الف ( خوشه اي محض : مربو 

 ب( خوشه اي فضايي: الگوي تركيبي سازمان سلسله مراتبي در چارچوب تقسيمات كشوري. 

 ويژگي هاي يک نمونه خوب:

و برخورداري از  ( داشتن وضوح3( داشتن اعتبار و كفايت وصول به مقصود2( سودمندي و برخورداري از جامعيت محتوا1

( 6( اقتصادي بودن عمليات نمونه گيري5( برخورداري از سرعت در نمونه گيري4طبقه بندي و تعاريف بديهي و روشن

قابليت تعريف و تفسير صحيحابزار اندازه گيري: ابزار اندازه گيري و مقياسها وسايلي هستند كه محقق به كمك آنها قادر 

ود را گردآوري ، ثبت و كمي نمايد.برخي از ابزار هاي گردآوري اطلاعات در علوم انساني : است اطلاعات مورد نياز تحقيق خ

 نظر سنج و ... –فرمها  –فيش  –آزمون  –كارت مشاهده  –كارت مصاحبه  –پرسش نامه 

 طبقه بندي ابزار اندازه گیري و گردآوري اطلاعات:

 الف ( استاندارد يا میزان شده :

روش نمره گذاري  –ي مختلف آنها به خوبي تعريف شده و راهنماي اجراي مشخصي دارند. ) خصوصيات: جنبه ها 

 اعتبار و پايايي مورد تأييد دارند.( –مشخص دارند 

 مقياسهاي اندازه گيري:ب( محقق ساخته
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غيرهايي نسبي ) مت –فاصله اي  –3ترتيبي ) چند گزينه براي رتبه بندي(  –2گزينه اي ، بلي يا خير(  2اسمي )  -1

 كه صفر مطلق دارند مثل زمان و...(

 –طيف ليكرت  –طيف : ابزاري جهت سنجش ديدگاهها ، نگرشها ، تمايلات ، آرزوها ، افكار و ... ) طيف بوگاردوس 

 طيف گاتمن(

 ) طيف فاصله اجتماعي( طیف بوگاردوس:

اگر  •ماً با يكديگر مساوي نيستند.درجه الزا 7فواصل اين  •سه وضعيت با هفت درجه در اين طيف وجود دارد. •

تمايل /تمايل متوسط  /پاسخگو يكي از درجات را انتخاب كرد به طور طبيعي با درجات بعدي نيز موافق است.عدم تمايل

 )انزجار( )پذيرش(/كامل

 طیف لیكرت:

 كاملا مخالف/   مخالف/ موافق بي نظر / كاملا موافق    قسمت مساوي دارد. 5 •

 طیف گاتمن:

اگر پاسخگو با يكي از عبارتها موافقت  •داراي ترتيب پذيري و تجمع پذيري است. •خطا در كل نمونه %11حداكثر  •

 كرد معلوم مي شود با عبارتهاي ضعيف تر از آن نيز موافق است. 

 عواملي که بر پايايي و روايي ابزار سنجش تأثیر منفي دارد:

( تغيير شرايط و 4( عدم تجانس و همگوني پاسخگويان3( عدم توجيه پرسشگران2عدم تعريف اصطلاحات (1

( عدم تناسب مراحل مختلف فرآيند تحقيقروشهايي جهت 6( وضعيت ظاهري و دروني ابزار5زمينه هاي اجراي پرسشگري

حيث  گروه متجانس اما متفاوت از 2( استفاده از روشهاي دوگانه و موازي ) استفاده از 1اطمينان از روايي و پايايي ابزار:

 ( روش پيش آزمون ) اجراي آزمايشي(3( استفاده از روش مقايسه با معيار2زمان و مكان(

 فوايد پیش آزمون:

( اصلاح ابزار 4( اصلاح روش گردآوري اطلاعات3( برآورد حجم نمونه2آگاهي از صفات جامعه مورد مطالعه (1

( اطمينان از 8ح روشهاي مصاحبه و مشاهده( اصلا7( اطلاع از پاسخهاي مورد انتظار6( اصلاح روش استخراج5سنجش

 روشها و ابزارهاي به كار گرفته شده.

 گردآوري اطلاعات:

گردآوري اطلاعات آغاز فرآيندي است كه طي آن محقق يافته هاي ميداني و كتابخانه اي را گردآوري مي كند و به 

حليل مي پردازد و فرضيه هاي تدوين شده خود روش استقرايي به فشرده سازي آنها از طريق طبقه بندي و سپس تجزيه و ت

 را مورد ارزيابي قرار مي دهد و در نهايت حكم صادر مي كند و پاسخ مسأله تحقيق را به اتكاي آنها مي يابد.

 ل اساسي جهت حفظ اعتبار اطلاعات:واص

يت آن نزد متخصصان امر اصل صحت: از درستي منابع و مآخذ مورد استفاده اطمينان داشته باشيم و از صحت و مقبول

 مطمئن شويم.

 اصل دقت: دقت در عدم تغيير اطلاعات در فرآيند طولاني تحقيق و بازنگري و كنترل اطلاعات الزامي است.
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 روشهاي گردآوري اطلاعات:

 روشهاي كتابخانه اي: 

سند  –از نقشه و كروكي تصوير خواني و استفاده  –آمار خواني و استفاده از جدول  –متن خواني و استفاده از فيش 

 خواني و يا )تركيبي(

 روشهاي ميداني:

 روش صوتي و تصويري و يا )تركيبي( –روش مشاهده  –روش مصاحبه  -روش پرسش نامه اي –روش آزمون  

 چند نكته در ارتباط با تحقیق کتابخانه اي:

هاي عمومي و موسسات علمي و  دو نظام طبقه بندي كتابخانه ها وجود دارد ، نظام ديويي) دهدهي( كتابخانه (1

( استفاده از برگه دانها 2طبقه اصلي بعلاوه طبقات فرعي( در كتابخانه هاي بزرگ و دانشگاهها. 21آموزشي و نظام كنگره )

( 4( رعايت آيين نامه كتابخانه ها.3يا كارتهاي ويژه كه بر اساس عنوان يا موضوع و يا نام مولف كتاب تهيه شده اند.

( داشتن آگاهي فني كافي جهت دريافت سرويسهاي ديگر كتابخانه ها 5تابخانه ها جهت دريافت سرويس بهتر.عضويت در ك

( رعايت آداب و ضوابط 7( استفاده از راهنمايي كتابداران.6از جمله كنفرانسها، اطلاع رساني رايانه اي ، بانك اطلاعات و ...

منابعي كه به امانت  –منبع در كتابخانه ها موجود است الف  2امر كه  ( دانستن اين8كتابخانه از جمله رعايت سكوت و ...

( دانستن شيوه دسترسي به كتابخانه ها )كتابخانه 9منابعي كه در خود كتابخانه در اختيار قرار مي گيرد. –داده مي شوند ب 

 كتابخانه هاي نيمه باز –كتابخانه هاي بسته  –هاي باز 

 انواع سند:

اسناد دولتي  –اسناد اصل  -ديستكها و ديسكتهاي رايانه اي –مقاله ها و مجله ها  –لم و ميكرو فيش ميكرو في –كتاب 

  اسناد صوتي و تصويري  –آمارنامه ها  –مطبوعات  –اسناد شخصي يا خصوصي  -نشريه هاي رسمي دولتي –
 

 e-RESEARCH))   پژوهش  الکترونیکی

 تعریف پژوهش الکترونیکی: 

های آن و در  استفاده از قابلیت (باCyberspaceایاسپهر)ر نیکی انجام پژوهش در محیطپژوهش الکترو

 کمک و بر پایه است.ه الگوهای ب

 گونه های پژوهش الکترونیکی 

 e-Aided Research.  /  

 e-Based Research. 

  Internet Based Research. 

  Network Based Research. 

  Distributed research. 

  VAER (Value Added E-Reseach). 

 امکانات و آرمانها 

 .جستجو و بررسی ارزش افزای الکترونیکی 

 .مصاحبه های متنی ساخت یافته مستمر با تولید خودکار پرسشنامه و تحلیل آن 
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  .کنفرانسهای چند رسانه ای شبکه ای لحظه ای پژوهشی 

 .پژوهش مشارکتی لحظه ای بر روی درگاه تحقیق جمعی 

 طریق واقعیت مجازی. تحلیل رفتار از 

 .)تکامل لحظه ای مستمر دانش گروهی از طریق دانشگردی )وبگردی 

 .شبیه سازی وتقلید برای حذف عامل زمان در نمونه سازی فرآیندی 

 .مدلسازی علی رفتارنما ،رفتار یاب و رفتارسنج 

  

 

 طراحی پژوهش الکترونیکی 

 .انتخاب یک پیش فهم و ابزار فرآروشی (1

 یات موضوعی وابسته.استفاده از ادب (2

 توصیف روش و هدف مطالعه.  (3

 بیان مسئله،پرسشها و فرضیات.  (4

 ترسیم امکانات و محدودیت ها.  (5

 تعیین سطح کفایت مطالعات.  (6

 تدوین برنامه جمع آوری و تحلیل اطلاعات.  (7

 تدوین تمهیدات ارتقاء کیفی پژوهش نظیر تعمیق مطالعات. (8

 آداب و اخلاق پژوهش الکترونیکی: 

 ب پژوهشی + آداب الکترونیکی + اخلاق رایا سپهریآدا  

 .کمال و جامعیت 

 .مسئولیتهای علمی و حرفه ای 
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 .حقوق فردی و اجتماعی 

 .حریم فردی و مسئولیت جمعی 

 .حقوق تکثیر و تالیف 

 . امانت و انصاف 

 آینده پژوهش الکترونیکی 

 .پژوهش الکترونیکی مشارکتی 

 نیمه ساخت یافته. تولید و تحلیل خودکار مصاحبه های نا و 

 .استفاده از کتابخانه ها و مخازن الکترونیکی 

 .تحلیل محتوائی مبتنی بر شناخت منابع لحظه ای منابع 

 .اطلاع گیری و اطلاع رسانی شبکه ای 

 .نشر لحظه ای پژوهش الکترونیکی توزیع شده 

 .پژوهش از دور ارزش افزا 

 گامهای یک الگوی نمونه سازی شده 

 ونیکی.ترسیم نقشه الکتر 

 .جمع آوری الکترونیکی منابع 

 .طراحی مدل تحلیل 

 .تحلیل منابع 

 .تولید نتایج 

 ترسیم نقشه الکترونیکی 

 .تعیین روش پژوهش الکترونیکی 

 .شکست فرآیندی مراحل انجام کار 

 .تخصیص منابع 

 .زمان سنجی و زمان بندی 

 .تدوین روش مدیریت پروژه 

 .تکمیل نقشه انجام کار 

 کی منابعجمع آوری الکترونی 

  .شناسائی عناوین منابع 

 .ترسیم درخت موضوعی 

 .)جمع آوری اطلاعات منابع ) مکتوب،داده ای ، شفاهی و چند رسانه ای 

 . تهیه برگه دان های الکترونیکی 

 طراحی مدل تحلیل 

 .انتخاب محیط مناسب پژوهش الکترونیکی 

 .طراحی یا انتخاب مدل علی 

 .پیکربندی کتابخانه الکترونیکی 

 سب سازی تحلیل گرهای رایانه ای )پروژه ها،داده ها و مصاحبه ها(.منا 
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 .پیکر بندی ابزار داده کاو 

 تحلیل منابع 

 .پالایش منابع 

 .پیشینه یابی 

 .تحلیل مصاحبه ها 

  .تجمیع داده ها 

 .داده کاوی منابع 

 .تحلیل مبتنی بر مدل 

 .پیشینه سازی 

 تولید نتایج 

 عی در گونه های الکترونیکی و کاغذی.مقاله ابرمتنی ،ابرمقداری وابر ارجا 

 .گزارش بررسی عمومی ارزش افزا 

 .ارزشیابی فاصله سنج شرایط مطلوب و حال 

 

 شيوه نامه چکيده نويسي

 :مقدمه

هاي انجام گرفته در مراکز علمي به عنوان اسناد و منابع معتبر به شمار آمده و معمولاً مورد تحقيقات و پژوهش

-گيرد. اين تحقيقات عمدتاً داراي متون مفصل بوده و امکان چاپ و نشر همهژوهان قرار ميپتوجه و استفاده دانش

شود تا امکان نويسي روي آورده ميي آنها براي محققان و مراکز پژوهشي ميسر نيست. از اين رو به روش چکيده

ي خود ات و آثار مورد علاقهرساني و انتشار محتواي اثر به صورت فشرده فراهم شده و مخاطبان با موضوعاطلاع

 آشنا شوند.

 :تعريف

هاي چکيده بيان مختصر ولي دقيق محتواي يک مطلب است که شامل فشرده تمام مطالب مهم يا فشرده قسمت

  باشد.ويژه مطلب مي

 :چکيده اهداف

 بيان محتواي اثر بصورت دقيق و گويا در حجمي محدود؛

 ها به چاپ رسيده است.هاي مورد علاقه آندر حوزه آگاه کردن افراد، از متوني که به تازگي

ي تحرير در آورده، چه نتايجي از هاي نويسنده از جمله آنکه چرا اثر خود را به رشتهاي از ديدگاهبيان خلاصه

  شود.نما محقق ميآن کسب کرده و اين نتايج را چگونه بدست آورده است که اين هدف در چکيده تمام

 :ي چکيدهفايده
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ي متن معيني تصميم بگيرد که آيا کند دربارهکند؛ يعني به خواننده کمک ميوجود چکيده انتخاب را تسهيل مي

 مورد علاقه و احتياج علمي او هست ياخير.

ي آن پي به درو نمايه و محتواي شود؛ خواننده بجاي مطالعه اثر، از چکيدهجويي ميدر وقت خواننده صرفه

 برد.اصلي مطلب مي

 گاهي يک چکيده تمام نماي خوب جايگزيني براي خواندن متن است.

 ي محتواي مطلب است.اند، چکيده اثر بازگو کنندهبراي آشنايي با متوني که به زباني ناآشنا نگاشته شده

  
 تفاوت چکيده با خلاصه:

ه جمله از مقدمه و چند س»اي از يک اثر با استخراج جملات از خود متن است. مثلًا بيان مختصر شده« خلاصه»

ي اثر، آن را خلاصه ممکن است بيان مناسبي از موضوع يک مقاله ارائه دهد که نويسنده«. جمله از نتيجه و متن

ي کلماتي از اثر باشد؛ بخشي از متن است که به جاي اين آورد. اما چکيده گرچه ممکن است در برگيرندهپديد مي

نويس بوجود آمده و شامل نکات اصلي و درونمايه مهم ي چکيدهبه وسيله که نقل قول مستقيمي از مؤلف باشد

شود. اما خلاصه تنها بيان هاي اثر، ساختار مطالب و اهميت تحقيق نيز لحاظ مياثر است. در چکيده، کليد واژه

 اي از محتواي اثر است.فشرده

  
 مراحل چکيده نويسي:

 :مطالعه اثر .1

شود. ممکن است لازم باشد برخي آثار براي شناخت دامنه دامنه کار مطالعه ميمطلب به منظور درک محتوا و  

اي، نيازي به مطالعه تمام اثر ندارد؛ کار و ابعاد مسأله بيش از يک بار مطالعه شود. البته يک چکيده نويس حرفه

بوده و « نتايج»و « هايافته»ترين منابع چکيده نويس، بخش دهد. مهمهاي مهم آن را مدنظر قرار ميبلکه قسمت

ي آشنايي با مطلب داشته و بندهاي آخر، هاي نخستين؛ جنبهمعمولاً در هر بخش از تحقيق يا کتاب، پاراگراف

 .داشت خواهند بر در  ترين مطالب رامهم

 :هرس متن يا حذف اضافات .2

 شود.در اين مرحله نکات اصلي اثر يادداشت برداري شده و نکات غيرضروري حذف مي 

 گيري متن:عصاره .3

 گويند.گيري متن ميرسيدن به محتواي اثر و درونمايه اصلي مطلب را اصطلاحاً عصاره 

 ي پيش نويس:تهيه .4

 پيش صورت به و  ي اثر و خذف حواشي و نکات غيرضروري، محتواي اصلي اثر بدست آمدهپس از مطالعه 

 در که باشد تکراري مطالب برخي و بلند لاتجم داراي است ممکن نويس پيش اين. شودمي نوشته خام نويس

 .شوندمي اصلاح بعد يمرحله
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  ها:تعيين کليد واژه .5

ي مسائل متن هستند کليد واژه نام دارند که انتخاب آنها ها و اصطلاحاتي که تبلور اطلاعات يا در برگيرندهواژه

ر موضوع انتخاب شود. مثل هاي علمي در هتواند بر اساس اصطلاح نامهپس از مشخص شدن موضوع مي

 نامه فقه، کلام اسلام، فلسفه و ...اصطلاح

 ي نهايي:تهيه چکيده .6

نويس از لحاظ محتوا، نگارش، ويرايش، مختصر بودن مورد مطالعه قرار گرفته و متن نهايي تهيه پيش چکيده 

 ها و متن چکيده است.شود. متن نهايي چکيده شامل مشخصات محقق، کليد واژهمي

  
 انواع چکيده:

 ي راهنما:چکيده      .1 

هاي اين چکيده گردد. جملهشود و محتواي داخلي آن ارائه نميدر اين چکيده فقط به مطالب مهم اثر اشاره مي

نياز کند؛ بدون آنکه وي را از مراجعه مستقيم بياز نوع توصيفي بوده و خواننده را در انتخاب اثر راهنمايي مي

ي راهنما ممکن کند. به عبارت ديگر چکيدهي آن است، توصيف مياهنما صرفاً آنچه را اثر دربارهسازد. چکيده ر

است نوع نتايج به دست آمده در يک بررسي را ذکر نمايد؛ اما لازم نيست نتايج را خلاصه کند. اين نوع چکيده 

ي نتايج، استنتاجات يا پيشنهادات شناسي است اما در برگيرندهحاوي اطلاعاتي مرتبط با هدف، دامنه يا روش

تواند بفهمد؛ آيا نياز نشده و تنها ميي مستقيم به مطلب بيي راهنما از مراجعهنيست. بنابراين مخاطب بامطالعه

 واژه است. 751تا  151هاي چکيده راهنما تمايلي به خواندن مطلب دارد يا خير. تعداد واژه

 ي تمام نماچکيده      .2

کند و براي نيل به چکيده تا حد امکان اطلاعات روشني از مباحث کمي و کيفي مندرج در اثر ارائه مياين نوع 

 گردد:دو هدف تدوين مي

  خواننده نظر مورد موضوع با مطلب ارتباط ارزيابي – الف 

 . خواننده توسط مطلب رد يا انتخاب –ب 

 و دامنه هدف، با مرتبط اطلاعاتي حاوي و بوده آن يجنتا جمله از و سند محتواي از ايخلاصه نما تمام چکيده

ي تمام ز باشد. بنابراين يک چکيدهني هاپيشنهاد يا استنتاجات نتايج، شامل بايد چکيده، نوع اين. است هاروش

ي تمام نما براي يک رود. محتواي يک چکيدهتواند جايگزيني معتدل به جاي خواندن اثر به شمار نماي خوب مي

هاي مهم يا نتايج، پيشنهادها و تحقيقي شامل ماهيت و حدود مسأله، هدف مطالعه، روش تحقيق، يافتهکار 

 اطلاعات ضمني يا جنبي است.

چکيده تمام نما براي يک مطالعه تجربي امکان پذير است اما براي يک مطالعه نظري يا بيان يک نقطه نظر به 

 شود.ميآيد و غالبا در علوم فن آوري ديده کار نمي
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 نما تمام – راهنما چکيده. 3 

چکيده ممکن است از عناصر راهنما و تمام نما تشکيل شود. در اين نوع چکيده، قسمتهاي مهم اثر بصورت 

شوند. بدين شکل که فصول يا تمام نما و قسمتهايي که از اهميت کمتر برخوردارند بصورت راهنما چکيده مي

شود و بخشهايي غير مهم و غير از محتوا، نتايج آن بخش نيز ذکر مي بخشهاي مهم بصورت دقيق چکيده شده

 شود.بصورت توصيفي کوتاه بيان شده و نتايج آن بيان نمي

 ي برهيخته، چکيده استخراجيچکيده.4

 اي که از اصل اثر بدون دخل و تصرف در انشاي آن برگرفته شده باشد.چکيده

 داري سو گرفته يا گرايش. چکيده5

فقط از آن  ي خاصي باشد و چکيدهشود در زمينهاي که از آن چکيده تهيه ميقسمتي از مطالب نوشتهاگر 

اي که براي گروه خاصي از خوانندگان تهيه گويند. همچنين چکيدهقسمت خاص تهيه شده باشد آنرا سو گرفته مي

ي نويسي انتخاب کرده باشد، چکيدههشده و در نتيجه چکيده نويس تنها قسمتهاي خاصي از نوشته را براي چکيد

هايي که يک سازمان براي استفاده داخلي خودش تهيه شود. براي مثال چکيدهسو گرفته يا گرايش دار ناميده مي

 هايبولتن در بيشتر چکيده نوع اين. است نوع اين از شودمي نوشته اشداخلي  علايق و نيازها اساس بر و کند مي

 .شوندمي چاپ سازماني درون نويسيچکيده

 . چکيده انتقادي6

ها، ي انتقادي که براي گزارشپردازد. چکيدهاثر به ارزيابي آن هم مي اين چکيده علاوه بر معرفي محتواي

ي انتقادي به پردازد. چکيدهرود به بررسي انتقادي مطلب ميمقالات مجلات و ديگر متون نسبتاً کوتاه به کار مي

با اثر ديگران هاي مربوط به کيفيت اثر مؤلف را بيان کرده و گاهي شکل ارزيابي بوده و چکيده نويس ديدگاه

ي اين نتايج با نتايج کند. مثلا به نقاط ضعف روش به کار گرفته شده، يا نتايج بدست آمده و مقايسهمقايسه مي

شود چون تهيه آن نياز به مهارت در چکيده نويسي و پردازد. از اين نوع چکيده به ندرت استفاده ميپيشين مي

چکيده انتقادي، چکيده نويس عقايد و نظرات خود را نيز بيان داشتن تخصص موضوعي در سطح بالا دارد. در 

 کند.مي

 چکيده مورد نظر در تحقيقات حوزوي و علوم انساني، راهنما است. نکته:

 نويسي:اصول و شرايط چکيده  

 ذکر اين پيش فرض که چکيده حاوي خلاصه کل مدرک است؛ 

 هاي اصلي اثر و ذکر آنها در چکيده؛تعيين کليد واژه .1

 نويسي؛تعيين نوع چکيده مورد استفاده در چکيده .2

 تعيين محل درج اطلاعات کتابشناختي در ابتدا يا انتهاي چکيده؛ .3

 رعايت نظم و ترتيب متن اصلي در چکيده؛ .4
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 اجتناب از تکرار مطالب و استفاده از جملات طولاني؛ .5

 ها و اصطلاحات مبهم؛حذف واژه .6

 رواني و شيوايي نگارش. .7

 

 مقاله نويسي

بخش مناسب است و حداقل بخش هاي مورد نياز عبارتند از: چکيده، بدنه اصلي و  5راي هر مقاله حدود ب

جمع بندي. اما توصيه مي شود بخش هاي چکيده، واژه هاي کليدي، مقدمه، بدنه اصلي و جمع بندي را داشته 

به حساب نمي آيند و  باشيد. )بخش هاي عنوان، اسامي نويسندگان، مراجع و پيوست جزو بخش هاي اصلي

  وجودشان در هر مقاله اي بديهي است( 

  

 اجزاي مقاله: 

  Titleعنوان مقاله يا  -1

  Authorsاسامي نويسندگان و مشخصات يا  -2

  Abstractچکيده يا  -3

  Keywordsواژه هاي کليدي يا  -4

  Introductionمقدمه يا  -5

  Main Partبدنه اصلي يا  -6

  Summaryا جمع بندي ي -7

  Referencesمراجع يا  -8

  Appendixپيوست يا  -9

 

 عنوان مقاله:  -1

کلمه باشد. کلماتي که غير از کلمات ربط هستند بايد با حرف  11تا  7عنوان مقاله بايد کوتاه و حدودا بين  -  

 بزرگ شروع شوند و بقيه قسمت ها با حروف کوچک )در حروف لاتين مثل انگليسي!( 

 ان بايد مبين کاري باشد که انجام داده ايم. اگر خيلي وارد جزييات شويم، عنوان طولاني خواهد شد. عنو -
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اولين کاري که انجام مي دهيم، تعيين عنوان نخواهد بود و پس از نوشتن مقاله کار تعيين عنوان را انجام مي  -

 دهيم. 

 اسامي نويسندگان و مشخصات:  -2 

 ترتيب خاصي ندارد.  نوشتن اسامي نويسندگان -

 نام نويسنده را مي توان کوتاه يا کامل نوشت.  -

 بعد از نوشتن نام هر نويسنده، محل کارش را ذکر مي کنيم، در ادامه مي توانيم ايميل را هم بنويسيم.  -

ت. بهتر در آخر صفحه مکاني داريم، براي تشکر و ذکر مکاني که بودجه تحقيقاتي اين پروژه را تامين کرده اس -

است يک مقاله توسط مکاني بودجه مورد نيازش تامين شده باشد، نه اينکه شخصي چنين کاري کرده باشد، اين امر 

 باعث افزايش ارزش مقاله خواهد بود. 

 نوشتن آدرس يا تلفن منزل نويسنده به هيچ عنوان توصيه نمي شود!!  -

 چکيده:  -3

کنيم که چرا چکيده را مي نويسيم و براي چه کسي. هدف از نوشتن  براي تدوين چکيده بايد به اين نکته توجه

آن اين است که راهنمايي باشد براي خواننده که تصميم بگيرد که همه مقاله را بخواند يا نه که بايد عصاره و چکيده 

قبلي، روش همه مطالبي باشد که نوشته ايم. بايد شامل موضوع، کارهايي که قبلا انجام شده، اشکالات کارهاي 

پيشنهادي شما براي حل مسئله مورد نظر، نتايج استخراجي شده توسط شما، کاربرد هاي اين روش و احتمالا 

 اشکالاتي که ممکن است روش شما داشته باشد. 

 خطي مناسب است.  25الي  11کلمه(. چکيدهء حدود  311چکيده را معمولا با کلمه مي سنجند )مثلا  -

ارج از مقاله هم شاخص گذاري مي کنند. در اينترنت، معمولا چکيده ها مجاني و اصل معمولا چکيده را خ -

 مقاله پولي است. معمولا وقتي چکيده را مي نويسيم، اصل مقاله را نداريم. 

 در چکيده، به مراجع اشاره نمي کنيم.  -

 در چکيده، سعي مي کنيم نقل قول مستقيم نداشته باشيم.  -

 ( ذکر نمي کنيم، مگر اينکه آن سرنام خيلي خيلي کوتاه و شناخته شده باشد.  CPU)مثل در چکيده، سرنام  -

 چکيده معمولا يک پاراگراف است و از چند پاراگراف استفاده نمي کنيم.  -

 چکيده براي تمامي مقالات الزامي است.  -

 جمله بندي را تغيير دهيم.  اگر مطلبي هم در چکيده و هم در جمع بندي وجود داشته باشد، سعي مي کنيم -
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 واژه هاي کليدي:  -4 

 واؤه هاي کليدي براي دسته بندي کردن و يافتن زمينه هاي اصلي مقاله به درد مي خورند.  

 حدود پنج زمينه براي هر مقاله مناسب است.  -

 نوشته مي شود.  keywords: Word1, Word2, Word3به صورت  -

 اولشان، بقيه با حروف کوچک نوشته مي شوند.  واژه هاي کليدي، به جز حرف -

 واژه هاي کليدي شماره گذاري نمي شوند.  -

 مقدمه:  -5 

هدف از مقدمه، ايجاد زمينه ذهني براي خواننده است و به خواننده اي که مي خواهد مقاله ما را دنبال کند،  - 

 يک سري اطلاعات عمومي مي دهيم. 

 دشوار مي رويم.  از مطالب آسان به سمت مطالب -

 سپس، کار هاي تحقيقاتي که قبلا انجام شده را ذکر مي کنيم.  -

 بايد تمام کارهاي قبلي که مرتبط با کار ما بوده است ذکر شوند تا سرقت فرهنگي نشده باشد.  -

 کنيم.  سپس مشکل کار هاي قبلي را ذکر مي کنيم، البته مي شود فقط مشکلي را بيان کرد که قرار است برطرف -

 مي توانيم صورت مسئله را بعد از آن بيان کنيم )به دلخواه و در صورت وجود(  -

سپس يک پاراگراف به صورت جمله بندي فهرستي براي مطالبي بعدي مي آوريم. در حدود دو تا سه خط  -

 قابل قبول است. 

 يد پاراگراف بندي شده باشد. معمولا کار درستي نيست که مقدمه را جند زير بخش کنيم. البته مقدمه با -

 بدنه اصلي:  -6 

کتاب ها و منابعي که از آنها استفاده مي کنيم، حتما بايد ذکر شوند. دو روش براي ذکر منابع داريم. يا در  - 

انتهاي جمله، شماره منبع را به صورت بالانويس ذکر مي کنيم يا اينکه در انتهاي جمله يک براکت باز مي کنيم و 

منبع را در آن ذکر مي کنيم و در انتهاي مقاله، تمامي مراجع را زير هم ذکر مي کنيم. )در اين مورد در بخش شماره 

 مراجع توضيح مي دهيم( 

يک پاراگراف يک زير موضوع را بررسي مي کند. پس هر پاراگراف بايد مستقيما يک زير موضوع را مشخص  -

 کند. پاراگراف معمولا بايد کوتاه باشد. 

 جمع بندي:  -7 
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 در جمع بندي به جزييات مطالب و اشکالات کار مي توان اشاره کرد.  - 

 جمع بندي شماره گذاري نمي شود.  -

 مراجع:  -8

 چند نوع مرجع داريم:  

 کتاب   •

 مقاله ژورنالي   •

 مقاله کنفرانسي   •

 مقاله اي در کتاب که به صورت مجموعه اي از مقالات است.   •

 .......[ يا1عمولا شماره گذاري يا کد بندي مي شوند مثل ]مراجع م -

قرار مي دهيم، در مابقي موارد،  "و"اگر مرجع چندين نويسنده داشته باشد، به جز بين نام دو نويسنده آخر که  -

 علامت ويرگول را مي گذاريم. 

، نام و نام خانوادگي نويسنده در مقاله ژورنالي، اولين چيزي که بعد از شماره يا کد مرجع نوشته مي شود -

است، سپس عنوان مقاله، نام ناشر، شماره يا سال انتشار و شماره صفحه را ذکر مي کنيم. سپس در صورت داشتن 

 ارايه کنفرانسي، نام کنفرانس، تاريخ برگزاري، سال برگزاري، شماره صفحات مقاله آن قسمتي که استفاده شده است. 

- white paper  ياgreen paper  .ها در اينترنت مراجع بررسي نشده اند و نمي توان به آنها استناد کرد 

کتاب( ذکر مي  "چاپ"در مورد مرجع کتاب، پس از نام نويسندگان و نام کتاب،انتشارات و ويرايش کتاب )يا  -

سال انتشار را ذکر مي  شود. اگر کتاب ترجمه شده باشد، پس از ويرايش، نام مترجم را هم ذکر مي کنيم. در انتها نيز

 کنيم. 

و بعد از آن  " in "يا  "در"در مورد کتاب مجموعه مقالات، نام نويسندگان مقاله، عنوان مقاله و سپس عبارت  -

 مشخصات کتاب را ذکر مي کنيم. 

 معمولا سايت هاي اينترنتي به عنوان مرجع ذکر نمي شوند و زياد پسنديده نيست.  -

 پيوست:  -9

در مقاله پيوست داشته باشيم که معمولا پيوست ها بعد از مراجع مي آيند. پيوست ها از نظر عملي  ممکن است 

مواردي هستند که نسبت به اصل مقاله حاشيه اي به نظر مي رسند، مثلا اثبات قضيه اي که در متن مقاله آمده به 

 ست ها آورده مي شود. صورت پيوست ذکر مي شود. نوع ديگري از پيوست براي ذکر نماد ها و پيو
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سرنام ها را ممکن است به عنوان پيوست بياوريم و يا يک ديکشنري از کلماتي که در مقاله ذکر شده است مي 

تواند به عنوان پيوست آورده شود. آوردن سرنام ها در پيوست زياد رايج نيست و معمولا در پاورقي ذکر مي شود. 

 ه، فارسي و انگليسي را قاطي نکنيم. در اين مورد، سعي مي کنيم در متن مقال

 
 
 
 
 

 پژوهشي  -هاي يک مقاله براي انتشار در نشريات علمي ويژگي

 مقدمه -1 

ت آنها مـورد انتشــار در نشرياتـي که مقـالا پژوهشي براي -هـاي کلّي يک مقاله علمي در اين نوشته به ويـژگي

در اين نوشته نيز  هاي آورده شدهپرداخته شده است. چارچوب (Refereed Journals) گيرندداوري قرار مي

 شوند مورد توجّه قرارگيرد.آنها داوري مي هاي علمي که مقالاتهاي ارسالي براي همايشتواند براي مقالهمي

 پژوهشي - معيارهاي يک مقاله علمي -2

 بودن بودن مطالب و کاملمرتبط  -الف

 اند.تمام موضوعات مطرح شده •

 هستند. ها در کليت متن مرتبطها و بحثاستدلال •

 اند.منابع و مراجع ادبيات تحقيق آورده شده •

 ها رعايت شده است.استدلال منطق و پيوستگي بين •

 برخورداري از يک سازمان منسجم: -ب

 برخوردار است.يک ساختار شفاف مفهومي  مقاله از •

 اند.مرتبطي به کار برده شده هاي مناسب، صحيح وعنوانها و زيرعنوان •

 نظام ارجاع دهي با ثبات و مناسب است. •

 برخورداري از يک محوريّت تحقيقي در کلّيت و ترکيب مقاله: -پ

 استدلال ظهور و بروز دارد. تفکر خلاق، ترکيب و •

 شود.ديده ميدقت فکري در باره عنوان اصلي  •

 اند.مفاهيم مرتبط به نحو مناسبي تحقيق شده •

 اند.مدارک و مستندات يا ارجاعات پشتيباني شده ها به وسيلهها و اثباتاستدلال •

http://www.marzban.blogfa.com/post-130.aspx
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 دارد. شواهد کافي براي فهم موضوع وجود •

 اند.ادبيات تحقيق مورد نقد و تحليل قرار گرفته •

 وضوع مورد تحقيق مقاله ارائه شده است.ادبيات تحقيق و م ارتباط لازم بين •

 

 مقاله ساختار عمومي -3

 عنوان مقاله: (1

 اي؛هاي کلي و روزنامهپرهيز از عنوان •

 هاي لازم براي گوياتر نمودن عنوان؛استفاده از صفت و موصوف •

 براي جذب مخاطب؛ دارا بودن جذّابيت •

 فشرده و مختصر و يادآوردني؛ •

 اختصار ات نامأنوس وپرهيز از اصطلاح •

 توجه به اين نکته که عنوان يک برچسب است نه جمله. •

 نويسنده/نويسندگان: نام (2

 مشخص کردن نام و رابطه عضويتي نويسنده يا نويسندگان. •

 چکيده: (3

 کلّي تحقيق ، مروري فشرده بر دربرگيرنده )معرفي کلي و گوياي تحقيق / بيان هدف و قلمرو تحقيق، اهميت •

 مقاله(؛ ها و دستاوردهايساختار مقاله، اشاره کلّي به نوآوري

 هاي ويژه؛پرهيز جدي از آوردن مراجع، فرمول و علامت •

 کلمه(؛ 251تا  211و فشرده بودن ) در حد يک بند و سقف  رعايت کوتاهي •

 خوانند.مي است که مقاله را خوانند بسيار بيشتر از کسانيتعداد افرادي که چکيده را مي توجه به اين نکته که •

 ها:کليد واژه (4

 تا سقف پنج کلمه و يا اصطلاح •

 مقدمه: (5

 تعريف مسئله و قلمرو تحقيق؛ •

 طرح اهميت تحقيق؛ •
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 تاريخي موضوع؛ طرح سوابق •

 هاي مرتبط با موضوع؛ها و شاخهبنديطرح طبقه •

 اصطلاخات اصلي و علائم و اختصارات؛ ارائه تعاريف •

 مروري کلي بر بقيه مقاله. •

 تواند با بخش بعدي ترکيب شود.مي اين بخش •

 بررسي ادبيات موضوع/ سابقه تحقيق: (6

 بندي ديگر؛سابقه بر اساس يک نظم زماني/ ديدگاهي/مکتب فکري يا هر طبقه طرح •

 ارتباط ادبيات مورد بررسي با موضوع تحقيق؛ طرح •

 ادبيات موضوع؛ هايبيان نقاط قوّت، ضعف و محدوديت •

 صرف نظر از طرح مطالب شخصي و تعصب آميز؛ •

 موافق و مخالف در ادبيات؛ هايطرح يافته •

 گيري آن؛ارائه روند و سير تحقيق و طرح جهت •

 هاي طرح شده؛و بررسي تئوري نقد •

 مشخص کردن محدوده زماني مورد بررسي؛ •

 مورد تحقيق. ارتباط بين ادبيات موضوع با موضوع برقراري •

 بدنه اصلي مقاله: (7

مدل  از يک تا چند بخش و در برگيرنده اصل تحقيق و مطالعه نظير روش و متدولوژي، فرضيات، متشکل •

 رياضي.

 ها يا محاسبات.ها، مدلهاي آزمايشنتايج ارائه خروجي (8

 در باره نتايج: بحث (9

 هاي ممکن؛استخراج اصول،روابط و ارائه تعميم •

 مدل يا تئوري؛ رائه تحليلا •

 ها.ارائه ارتباط بين نتايج و تحليل •

 طرح نتايج مهم و پيامدهاي آنها؛ گيريجمع بندي و نتيجه •

 ها؛بيان استثناء ها و محدوديت •

 هاي تحقيقاتي براي ادامه و توسعه تحقيق.افق طرح •
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 سپاسگزاري )در صورت نياز(: (11

هاي مربوط به مقاله اصي که در به ثمر رسيدن تحقيق و يا بهتر انجام شدنفعاليتقدرداني از مؤسسات و يا اشخ •

 اند.تأثيرگذار بوده

 منابع: (11

 مرتب شده منابع. ارائه فهرست •

 ها )در صورت نياز(:پيوست (12

 و پشتيباني از مطالب اصلي مقاله. ارائه مطالب ضروري براي فهم •

 موارد ويرايشي -4

 دستوري در جملات و سعي در نوشتن جملات کوتاه و گويا؛ ترعايت ملاحظا •

 ها؛و زيربخش هاشماره گذاري عنوان بخش •

 ها؛شماره گذاري روابط و فرمول •

 ها؛بالاي جداول و پائين شکل ارائه شرح مفيد و گويا در •

 ها به طور جداگانه؛شماره گذاري جداول و شکل •

 شکل در متن از طريق شماره مربوطه؛ارجاع دهي به هر جدول و يا هر  •

 گذاري مناسب به منظور تفکيک بهتر و خواناتر نمودن نوشتار؛دندانه رعايت •

 بعدي(؛ در ابتداي خط "شود"در آخر خط و  "مي"شدن کلمات در دو خط متوالي )نظير شکسته پرهيز از •

 آنها با ذکر دقيق مأخذ در ذيل آنها. زطراحيکردن تصاوير ناخواناي مراجع و منابع، سعي در باپرهيز از کپي •

 نکات ويژه -5

هاي اتخاذ شده در نوشتار مقاله )مانند اندازه حروف، ضخامت خطوط در جداول رويه سعي جدي در ثبات •

 ها با متن يا روابط(؛ها، نوع خطوط لاتين در کلمات لاتين, فاصله شمارهشکل و

اي کهقصد داريد مقاله خودرا ت منتشر شده در نشريه يا ژورنال هدف )نشريهالگوبرداري از ساختار آخرين مقالا •

 براي انتشار ارسال داريد(؛

اشخاص مطّلع و مرتبط با موضوع مقاله و دريافت نظرات آنان و انجام عمل بالعکس  ارائه مقاله کامل شده به •

 مورد آنان؛ در

زمينه مورد بررسي صاحب نظر بوده و  و نويسندگاني که درواگذاري تهيه مقالات مروري به محققان با تجربه  •
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 اند؛نموده لااقل چند مقاله در اين رابطه منتشر

 ؛ مقالات جديد اطمينان از دسترسي به مقالات مرجع مربوط به موضوع مقاله به ويژه •

دن اين اصول از است. مراعات نمو رعايت امانت، صداقت و اخلاق از اصول مهم هر فعاليت علمي و تحقيقي •

 ضرورت بسيار بالائي برخوردار است.

 

 

 

 ساختار طرح پژوهشي

 عنوان )روي جلد(صفحة  1 

 تشکر و قدرداني پژوهشگر 2

 چکيده پژوهش 3

 فهرست مطالب، جداول و نمودارها 4

 پيشگفتار 5

 فصل اول: طرح تحقيق )کليات( 6

 مقدمه 

 بيان مساله 

  ضرورت پژوهش 

 کلي و اهداف جزئي(اهداف طرح )اهداف  

 تحقيق و فرضيه کلي الاتؤس 

 ها و اصطلاحاتتعريف واژه 

  هاي پژوهشمحدوديت 

 فصل دوم: ادبيات تحقيق 7

 مقدمه 

 مباني نظري تحقيق 

 پيشينه )سابقه( تحقيق 

 گيريبندي و نتيجهجمع 

 هاي تحقيقفصل سوم: روش 8

 مقدمه 

 روش اجراي پژوهش )تحقيق(   

 جامعه تحقيق 

 گيرينمونه و روش نمونه 

 آوري اطلاعاتابزار جمع 

  تجزيه و تحليل اطلاعات 

 ها و تجزيه و تحليل آنها(هاي تحقيق )دادهفصل چهارم: يافته 9

 مقدمه 
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 ها(توصيف اطلاعات )ارائه داده 

 تحليل اطلاعات )آزمون فرضيه( 

 گيريفصل پنجم: بحث و نتيجه 11

 مقدمه 

 گيريبحث و نتيجه 

 يشنهادهاپ 

 هاپيوست 11

 فهرست منابع 12

 چکيده به زبان انگليسي 13

 پشت جلد به زبان انگليسي 14
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 (به تفصيلساختار طرح پژوهشي )

 : عنوان )روي جلد(صفحه 

، آرم و نام دانشگاه و در ذيل آن عبارت معاونت پژوهشي و فناوري و «به نام خداوند بخشنده و مهربان»به ترتيب شامل 

ترتيب عنوان پژوهش، مجريان طرح و ماه و سال ارائه پژوهش در پايين صفحه باشد. مهمترين قسمت اين صفحه سپس به 

 کننده مساله اصلي پژوهشگر است و بايد بدون ابهام باشد و به اختصار بيان شود. نام و عنوان پژوهش است که منعکس

 تشکر و قدرداني پژوهشگر: 

اند تشکر و قدرداني کند. در ضمن در از کساني که در انجام پژوهش، وي را ياري نمودهتواند در اين قسمت پژوهشگر مي

 شود. اين قسمت به منابع مالي، موسسه يا موسسات حامي پژوهش تاريخ تصويب، تاريخ خاتمه و شماره طرح اشاره مي

 چکيده پژوهش:

قرار تحقيق خواننده را در جريان روند کلي کار اي فشرده به زمان گذشته ساده است که درآن پژوهشگر، چکيده خلاصه

ذکر گيرند و سپس پژوهشگر روش اجراي پژوهش را دهد، معمولا جملات ابتدايي، اهميت و هدف پژوهش را دربرميمي

کند. چکيده بايد شامل اصطلاحات مهم و کليدي باشد، از نقل و درنهايت مهمترين نتايج به دست آمده را اعلام مي کندمي

 کلمه باشد. 033ول مستقيم در آن بايد خودداري شود و حداکثر شامل ق

 فهرست مطالب، جداول و نمودارها: 

 شود. ها و نمودار آورده ميترتيب ارائه فهرست بدين ترتيب است که ابتدا فهرست مطالب سپس جداول، شکل

 پيشگفتار: 

تحقيق در چه مورد به انجام رسيده است و هدف از  اين صفحه مربوط به ناشر است. ناشر در اين بخش برحسب اينکه

کند. بدين ترتيب توسط معاونت پژوهشي دانشگاه شهيد بهشتي تکميل خواهد انجام آن چه بوده است، مطالبي را عنوان مي

تواند توسط مجري نگاشته شود و سپس به تصويب معاونت پژوهشي دانشگاه برسد. به هر ترتيب، در شد. اين قسمت مي

 ايان اين متن عنوان معاون پژوهشي دانشگاه ثبت خواهد شد. پ

 فصل اول: طرح تحقيق )کليات(:

 مقدمه: 

سازد، در اين قسمت خواننده بايد با مباني و کليات مقدمه ذهن خواننده را براي ورود به موضوع اصلي پژوهش آماده مي

صفحه گذاري  اي و غيرمرتبط باشد و معمولا ه مطالب حاشيهپژوهش آشنا شود. مقدمه نبايد بيش از حد طولاني و دربرگيرند

 .شودبه شيوه اعداد حسابي ازآن آغاز مي

 بيان مساله: 
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سازد، به طرح مساله و پرسش خود در اين قسمت پس از آنکه پژوهشگر با توجه به عنوان طرح توضيحاتي را مطرح مي

کند. محقق بايد با مرور مطالعات بيان مي است، مشکل بروز کردهه چرا اين موضوع به صورت يک را کعلت اين پرداخته و 

هاي داخلي و خارجي به درک بيشتر موضوع کمک نمايد. همچنين محدوده علمي و محتوايي پژوهش در اين و پژوهش

 گردد.بخش به طور دقيق و تبيين مي

 ضرورت پژوهش: 

فته شده است و با ذکر دليل به بيان اهميت موضوع پيشنهادي در اين مرحله پژوهشگر با توجه به آنچه در بيان مساله گ

)کاربردي، نظري، بنيادي، سازد که چگونه از نتايج اين پژوهش در جهت رفع مشکلات موجود پردازد و روشن ميخود مي

ر بيان ضرورت استفاده خواهد شد و چه کاربردها و مزايايي در محدوده پژوهش او قرار گرفته است. دنظريه پردازي، ...( 

 بايد نکاتي چون نيازهاي جامعه، عوامل فرهنگي، مذهبي و اقتصادي جامعه و ... در نظر گرفته شوند. 

 اهداف طرح: 

 اهداف شامل اهداف کلي و اهداف جزئي هستند. 

 اهداف کلي: 

 خ داده شود.هدف يا اهداف کلي، معمولا همان پرسش اوليه پژوهشگر يا عنوان پژوهش است که بايد به آن پاس

 اهداف جزئي: 

مقاصد فرعي پژوهشگر براي پاسخگويي به سوال اصلي پژوهش است، اين مقاصد هدفهاي کوچکتري هستند که در متن 

 اند.هدف کلي و سوال اصلي پژوهش واقع شده

 : هاي تحقيق و فرضيه کلي سوال

دربرگيرنده اهداف جزئي و درنهايت  کههستند  امهپذير، ساده، منطقي، روشن و بدون ابها جملاتي مختصر، آزمون سوال

کلي  محقق در طول تحقيق، قصد يافتن پاسخ به اين سؤال ها را دارد. لذا در اين بخش فرضيه باشند.هدف کلي پژوهش مي

 گردد.پژوهش در صورت لزوم بيان مي

 ها و اصطلاحات: تعريف واژه

پردازد. گرچه شايد معنا و تعريف برخي کار رفته در پژوهش، ميدر اين قسمت پژوهشگر به تعريف اصطلاحات علمي به 

از اصطلاحات تخصصي، به سبب شيوع کاربردشان براي افراد متخصص بديهي باشد، ولي لازم است براي اينکه همه افراد 

پژوهش از  چنانچه روش برداشت واحدي از منظور محقق و در نتيجه حدود طرح داشته باشند، به اين امر پرداخته شود.

 ارائه شوند. در بخش روش تحقيقجمله روشهاي پيمايشي و يا تجربي است لازم است تعاريف نظري و عملي به طور مجزا 

 هاي پژوهش: محدوديت
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در اين قسمت به اختصار درباره خطاهاي تصادفي که شايد در حين اجراي طرح رخ دهند و مشکلات و موانعي که در 

شود. اين قسمت دربرگيرنده نوعي ديد انتقادي پژوهشگر نسبت به پژوهش خويش توضيح داده مي آيند،خلال اجرا پيش مي

 است. 

 فصل دوم: ادبيات تحقيق: 

 مقدمه: 

آورد تا به واسطه آن در ابتداي فصول دوم، سوم، چهارم و پنجم يک مقدمه کوتاه فرصتي را براي پژوهشگر فراهم مي

مرتبط سازد و ذهن خواننده را آماده ارائه مطالب جديدي سازد که در اين فصل ارائه موضوع فصل قبلي را به فصل جاري 

گردد و خواننده خواهند شد. در ابتداي فصل دوم سوال پژوهش با ادبيات پژوهشي موجود و تئوريهاي اين قلمرو مرتبط مي

 گيرد. در جريان آنچه در اين فصل خواهد گذشت قرار مي

 مباني نظري تحقيق: 

ر تحقيق نيازمند چارچوبي نظري است. اين چارچوب، الگويي است که فرد پژوهشگر براساس آن درباره روابط بين ه

کند. بر مبناي چارچوب نظري متغيرهايي مانند پردازي ميشوند، نظريهعواملي که در ايجاد مساله مهم تشخيص داده مي

شود در پاسخ و حل مساله تحقيق نقش دارند، بررسي صور ميگر و متغيرهايي که تمتغيرهاي مستقل، وابسته، مداخله

 اي از موضوع مورد پژوهش را نيز ارائه داد. توان در اين قسمت تاريخچهشوند. ميمي

 پيشينه )سابقه( تحقيق: 

 قبلي که در قلمرو موضوع او وجود دارند، مطالبي را ارائه ايهدر اين قسمت پژوهشگر در مورد اطلاعات و پژوهش

هاي انجام شده ضروري است، چه بسا قبلا فرد ديگري پاسخي براي سوال پژوهشي يافته کند. بازنگري منابع و پژوهشمي

تواند در چگونگي انجام پژوهش و عدم تکرار اشتباهات گذشته بسيار مفيد هاي قبلي ميباشد. علاوه بر اين مرور پژوهش

هاي انجام شده در اين بخش بايد قيق بسيار سودمند هستند. از پژوهشهاي دهاي قبلي در ارائه فرضيهباشد. پژوهش

اي ارائه گردد و از ذکر کامل آنها خودداري شود و همچنين به نتايج مختلف )چه موافق فرضيه پژوهش و چه مخالف خلاصه

 آن( اشاره شود. 

 گيري: بندي و نتيجهجمع

سازد که پژوهش او چه ارتباطي با پيشينه ، پژوهشگر روشن ميشودهاي قبلي نوشته ميبا توجه به آنچه در قسمت

، ژوهشگر با توجه به ادبيات پژوهشياين بخش پدر پژوهشي دارد و چرا اين موضوع مورد بررسي قرار خواهد گرفت. 

به  را پژوهش هايرضيهبر اساس نوع پژوهش )در صورت لزوم(، فزند و هاي مربوط به سؤالات تحقيق را حدس ميپاسخ

 کند. و متغيرهاي تحقيق را به طور عملياتي بيان مي ارائهطور مستدل 

 هاي تحقيق: فصل سوم: روش
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هاي هاي مختلف علوم انساني متفاوت است، لذا روش)توضيح: از آنجا که ماهيت و موضوعات پژوهشي در رشته

تواند بنابر صلاحديد هايي از آن ميفصل و يا بخش باشد. بنابراين مطالب اينپژوهشي مورد استفاده نيز متنوع و گسترده مي

 محقق در فصل اول گزارش آورده شود.( 

 مقدمه: 

 گيرد. در اين قسمت خواننده به اختصار در جريان آنچه در فصل سوم ارائه خواهد شد قرار مي

 روش اجراي پژوهش )تحقيق(: 

چنين نوع ارتباط متغيرهاي تحقيق و بردي( و هماهداف تحقيق )بنيادي و کاردر اين بند نوع مطالعه براساس 

ضمناً فرآيند اجراي  شود.اسنادي، مطالعات تجربي، پيمايشي و ...( معرفي مي اي،شناسي )کتابخانههاي روشبنديتقسيم

 پژوهش به تفکيک توضيح داده شود.

 جامعه تحقيق: 

شود. اين جامعه پژوهش در آن محدوده تعميم داده مي هايجامعه تحقيق عبارت از محدوده فرضي و ذهني است که يافته

ها و مشخصات جامعه تحقيق ها و ... باشد. محقق با بيان دقيق ويژگيسازمانتواند شامل آمار، اعضاء، رويدادها، متون، مي

 نمايد. پذيري نتايج خود را تعيين ميحدود تعميم

 گيري: نمونه و روش نمونه

ذکر فرمول محاسبه حجم نمونه و آوردن دلايل  ابتعداد افراد جامعه و چگونگي تعيين آن )مثلا  حجم گروه نمونه براساس

شود گيري در اين قسمت توضيح داده ميگيري و روش انجام نمونهکافي براي اعداد به کار گرفته شده( و همچنين نوع نمونه

 داني است(. گيري ويژه تحقيقات کمي و مي)جامعه تحقيق، نمونه و روش نمونه

 آوري اطلاعات: ابزار جمع

در اين قسمت ابزارهايي که اطلاعات مورد نياز از گروه نمونه با استفاده از آنها به دست آمده است و اعتبار و روايي آنها 

 خواني و ... باشد. تواند شامل مشاهده، پرسشنامه، مصاحبه، پروندهشود. اين ابزارها ميتوضيح داده مي

 تحليل اطلاعات: تجزيه و 

تحليل آماري اختصاص دارد. پژوهشگر بايد مشخص سازد که در سطح آمار توصيف و اين بخش، به صورت کلي به 

در است. استفاده کرده ها و پاسخ به سوالهاي پژوهشي و تحليل آنها براي توصيف دادههاي آماري توصيفي از چه شاخص

 مورد استفاده ذکر شود. (Version)افزار و روايته شده، بايد در اين قسمت نام نرماي استفادافزاري رايانهصورتي که از نرم

چنانچه پژوهش ازنوع کتابخانه اي يا اسنادي است اطلاعات و يافته ها با روش توصيفي در پاسخ به سوالات يا فرضيه هاي 

  تحقيق ارائه شود.

 آنها(: ها و تجزيه و تحليل هاي تحقيق )دادهفصل چهارم: يافته
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 مقدمه: 

 اين قسمت مروري کوتاه است بر اطلاعاتي که در اين فصل ارائه خواهد شد.

 ها(: توصيف اطلاعات )ارائه داده

پردازد و از جداول و نمودارها ميتوصيفي و يا به صورت به توصيف اطلاعات در قالب  در اين قسمت پژوهشگر صرفاً 

 شود. ، ميانگين، نسبت، درصد، واريانس، انحراف معيار و ... استفاده ميهاي آمار توصيفي چون جداول فراوانيشاخص

 تحليل اطلاعات )آزمون فرضيه(: 

هاي پژوهش پاسخ در اين قسمت پژوهشگر با استفاده از آزمونهاي آماري مناسب در قلمرو آمار استنباطي بايد به سوال

هاي پژوهش )در صورت بايد به پذيرفتن يا رد کردن فرضيهدهد. با توجه به تحليل اطلاعات در قسمت قبلي، پژوهشگر 

وجود( مبادرت ورزد. در پايان اين بخش براي خواننده روشن شود که با توجه به اطلاعات به دست آمده چه پاسخي به 

 سوالهاي پژوهش داده شده است. 

 گيري و پيشنهادها: فصل پنجم: نتيجه

 مقدمه: 

گيرد و ارتباطي دوباره بين موضوع پژوهش و و سوال پژوهشي مروري کوتاه صورت ميدر اين قسمت دوباره بر موضوع 

 گردد. نتيجه نهايي برقرار مي

در اين قسمت پژوهشگر با استفاده از اطلاعاتي که در پيشينه پژوهش به دست آمده است، نتايج گيري: بحث و نتيجه

سازد. دست آمده شواهد موافق و مخالف در پيشينه را مطرح مي کند و براي هر يک از نتايج بهفصل چهارم را تفسير مي

ساز تصميم دستاوردهاي تحقيق به جامعه اصلي خواهد بود. در مورد مشابهت يا عدم مشابهت نتيجه چنين کاري زمينه

 هاي قبلي بايد دلايل کافي ارائه شود. پژوهش با پژوهش

کند. ها و نتايج تحقيق را ارائه ميوده است پيشنهادي مبتني بر يافتهبا توجه به روندي که پژوهشگر طي نمپيشنهادها: 

 هايي ارائه کند.همچنين براي پژوهشگران بعدي يا هدايت تحقيقات بعدي بايد پيشنهادها و توصيه

. است که در ها، آمار و ارقام و ..نامهها، پرسشنامهاي از مدارک و اسناد، آئينهايي مانند نمونهشامل بخشها: پيوست

 اند و براي استفاده پژوهشگران ديگر مفيد و قابل استفاده هستند. پژوهش به کار رفته

اند بايد در فهرست منابع به صورت کامل و دقيق نوشته شوند )به تمام منابعي که در متن اصلي ذکر شدهفهرست منابع: 

 نامه مراجعه شود(. شيوه

 ل عنوان طرح، مجريان طرح، ترجمه چکيده فارسي به همراه واژگان کليدي است.اين بخش شامچکيده به زبان انگليسي:

 به زبان انگليسي: پشت جلد
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 شيوه نامه گزارش نويسي

 تعريف گزارش نويسي: 

گزارش نويسي يعني نوشتن اخبار، اطلاعات، رويدادها و دلايل وتجزيه و تحليل آن ها به شکل روشن وکوتاه با رعايت 

 .درست نويسيو  ده نويسيسادو اصل مهم 

 نکته: گزارش بايد به گونه اي تهيه شود که هدف مورد نظر را در کوتاه ترين زمان و با ساده ترين گفتار بيان کند.

 نکاتي که بايد در گزارش نويسي به آن توجه کرد:

 مخاطب گزارش کيست؟ -۱

 قرار است گزارش پاسخ گوي چه نيازي باشد.  هميشه بايد در نظر داشته باشيد که مخاطبان شما چه کساني هستند و

 توجه به عنوان و تيزر در گزارش نويسي  -۲

انتخاب عنوان: عنوان بايد تا حد امکان کوتاه و با محتواي متن هماهنگ باشد. در عنوان گذاري از واژگان کليدي که در 

 متن آمده است استفاده شود.

د توجه داشته باشد که مخاطب در آغاز از هدف او آگاهي ندارد. اگر خودگزارش نويس نويسنده گزارش است، باي

در اين صورت بايد مسئله را به گونه اي در اول گزارش خود بياورد. اگر درباره ي همايشي گزارش مي دهد، در همان 

 چند خط اول روشن شود که اين گزارش از چه مراسمي است و به چه دليل به آن پرداخته شده است.

 ارش نويسيمراحل گز

 مرحله ي برنامه ريزي، تدارکات و مقدمات: - ۱

گزارشگر براي تهيه ي گزارش خود بايد کاملا آگاه باشد که اين گزارش به چه دليل تهيه مي شود ، براي پاسخ گفتن به 

 چه نيازي است و براي هر چه بهتر شدن مطلب به چه امکانات و اطلاعاتي نيازمند است.

 )مهم ترين بخش گزارش نويسي( و سازمان دهي:مرحله ي تنظيم  - ۲

نکته : گزارشگر بايد مخاطب گزارش را کاملا نسبت به موضوع و آنچه برايش در گزارش داراي اهميت بيشتري است 

 آگاه ، و روي موارد اصلي و فرعي گزارش تاکيد کند.

حذف کند، بايد توجه داشته باشد که اجزاي گزارشگر براي آنکه بداند چه چيزي را بايد به گزارش بيافزايد يا از آن 

 گزارش با هدف گزارش ساز گاري دارند. براي اين کار بايد بتواند به پرسش هاي زير پاسخ دهد:

 چه کسي گزارش را خواهد خواند؟ 

  چه کسي گزارش را خواسته است؟ )ممکن است خواننده ي گزارش و کسي که آن را خواسته است، يکي

 نباشند.(

 چه استفاده اي خواهد شد؟ از گزارش 

 مخاطب چه انتظاري از گزارش دارد؟ 

 يعني يک گزارش خوب بايد به پنج سوال: چه چيز؟ چگونه؟ براي چه کسي؟ کجا؟ چه موقع؟ پاسخ دهد.

 ساختار گزارش  ۱ - ۲ 
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  سه چگونگي تنظيم گزارش، مهم ترين عامل در تنظيم آن است. ساختار و بدنه ي هر گزارش به طور کلي بر

 استوار است. "مقدمه، بدنه ي اصلي و پايان گزارش "پايه ي:

 ويژگي هاي مقدمه ۲ - ۲

 .مقدمه در ارتباط با موضوع گزارش بايد به گونه اي تهيه شود که براي مخاطب قابل فهم و معنا دار باشد 

 .مقدمه بايد بتواند در خواننده نسبت به موضوع علاقه ايجاد کند 

 ه بگويد که از گزارش چه انتظاري داشته باشد.مقدمه بايد به خوانند 

 متن يا بدنه ي اصلي ۳ - ۲

 .متن يا بدنه ي اصلي گزارش، جاي ارائه ِي آمارها، داده ها و تحليل و تفسير آن هاست 

 پايان گزارش ۴ - ۲

 .در پايان گزارش نتيجه گيري وپيشنهادها مي آيند 

 روش هاي تاکيد بر نکته هاي مهم: ۱ - ۴ - ۲

 ازه و تناسب: هر قدر نکته اي در گزارش مهم تر باشد، بايد فضاي بيشتري به آن اختصاص داده شود.اند 

  :و ... توجه خواننده را  "نکته ي اساسي"، "مهم ترين عامل"زبان تاکيد: به کار بردن عبارت هايي همچون

 جلب مي کند.

 رعايت ترتيب منطقي در گزارش نويسي ۵ - ۲

ش نويسي، يعني شکل و صورت گزارش، مطالب بايد به ترتيب منطقي سامان داده شوند. در در مرحله ي دوم گزار

 اين مرحله بايد:

 .عنوان هاي اصلي و فرعي مشخص ، و بنابر اولويت و اهميت مرتب شوند 

 .بررسي طرح براي تهيه ي پيش نويس گزارش انجام شود 

 چند اصل در تعيين اولويت ها:

 شد.کل بايد با جزء برابر با 

 .پاراگراف ها)بند ها( از نظر اندازه تعادل داشته باشند 

 .باز کردن يک بخش جانبي به شکل جداگانه، بدون آن که به بخش اصلي مربوط باشد، امکان پذير نيست 

 مرحله ي نگارش - ۳

 اصل توجه داشت: ۴در اين مرحله بايد به 

  تهيه ي پيش نويس:   ۱ - ۳

 ي گزارش است. در اين مرحله، قالب اصلي گزارش شکل مي گيرد.پيش نويس، ستون و بدنه ي اصل

  سبک گزارش:  ۲ - ۳

گزارش بايد روشن، دقيق، و خلاقانه باشد. گزارشگر بايد بکوشد با حفظ جنبه ي رسمي و علمي گزارش ، آن را 
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هرگز، بي نهايت، بدون ازحالت خشک و بي روح در آورد. از به کار بردن واژه ها و اصطلاح هاي گزافه آميز همچون: 

 ذره اي شبهه بايد گفت و ... خودداري کند.

  چگونگي به کار بردن واژه ها: ۳ - ۳

گزارشگر نبايد براي پر رنگ جلوه دادن گزارش خود يا نشان دادن ميزان اطلاعاتش درباره ي موضوع، از واژه هاي 

 سنگين و دشوارفهم بهره بگيرد.

  جمله: ۴ - ۳

 ک مضمون و نکته ي اصلي باشد. گزارش نويس بايد توجه داشته باشد که:جمله بايد شامل ي

 .هيچ نکته ي اصلي نبايد براي آسان فهم کردن جمله از آن حذف شود 

 .هيچ نکته ي اضافي و غيرضروري در جمله گنجانده نشود 

 ژگان، دقت شود.به قواعددستور زبان ازنظر جاي فعل، فاعل، مفعول وفارسي سازي) در اندازه ي متعادل( وا 

 .حروف ربط مانند از، و، که و ... در يک جمله پشت سر هم قرار نگيرند 

  به کاربرد. "و "نادرست است . يا را بايد بدون "ويا  "به کار بردن حرف ربط 

 .از نوشتن جمله هاي بلند خود داري شود 

 آغاز مي شود ،در جمله ي  "وجود آن که  اگرچه ، گرچه ، با اين که ، با آن که ،باوجود اين که ، با"اگر جمله با

گرچه اين موضوع به او گوشزد شده بود ، توجهي "استفاده کرد . نمونه  "اما "وابسته ي بعدي نبايد از واژه ي

 "به آن نکرد.

  پاراگراف )بند(: ۵ - ۳

 مي کنند. در گزارش، پاراگراف )بند( به معناي مجموعه جمله هايي است که فکر يا مطلب واحدي را بيان

 استفاده از پاراگراف)بند( چه امتياز هايي دارد: ۱ - ۵ - ۳

 شکستن يکنواختي متن 

 کمک به درک تقسيم بندي موضوع 

 آسان کردن رجوع به هر مطلب 

 جلب توجه خواننده به تغيير موضوع يا موضوع هاي فرعي 

گوييم، بنويسيم. به اين معنا که  نکته: در نگارش بايد کوشيد همان گونه که در يک جلسه ي غير رسمي سخن مي

 مطالب با بيشترين ميزان دقت، صراحت، روشني و کوتاهي نگاشته شوند.

 مرحله ي بازبيني و اصلاح و تهيه ي متن: - ۴

اين مرحله، آخرين بخش تهيه ي گزارش است. در اين بخش از کار، گزارشگر بايد تمام مطالب را يک بار ديگر بازبيني 

 آن را اصلاح کند.، و ايراد هاي 
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